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國家檔案介紹

Q檔案是什麼？

A：指各機關依照管理程序，而歸檔管理之文字或非文字資料及其
附件

Q機關的範圍？

A：中央及地方各級機關、公立大專校院、公營事業機構、受政府
委託行使公權力之個人或團體受託事務範圍

Q檔案又可分為什麼類型？

1、機關檔案：歸檔後由各機關自行管理之檔案

2、國家檔案：指「機關檔案」，若具永久保存價值，經鑑選後移
歸檔案局管理之檔案

Q政治檔案是什麼？

A：為國家檔案25類之一，目前佔總數約9.65%，類別有228事件類、
美麗島事件類、重大政治事件等

各機關公文→各機關檔案→國家檔案



檔案開放應用

檔案局將國家檔案進行整理、保存及開放應用事項

Q開放應用類型？

1、主動開放：公布檔案目錄、舉辦檔案展覽、編輯出版檔案資料等

2、被動應民眾或機關申請：為學術研究、業務需求或新聞報導等進
行檔案提供

Q檔案申請注意？

A：排除主動公開上網，未公開部分提供民眾或機關申請，並視申請
案件內容進行准駁

Q檔案申請流程？

A：線上提出、備函申請、檔案局受理申請、收到申請函復、到局應
用、申請加值、收到加值函復



線上提出



線上提出－加入國家檔案資訊網會員



線上提出－加入國家檔案資訊網會員



線上提出－加入國家檔案資訊網會員



線上提出－加入國家檔案資訊網會員

步驟1：加入我的E政府會員
步驟2：申請機關公務帳號身分



線上提出－加入國家檔案資訊網會員

資料填寫



線上提出－加入國家檔案資訊網會員



線上提出－申請機關公務帳號身分



線上提出－申請機關公務帳號身分



線上提出－申請機關公務帳號身分



線上提出－申請機關公務帳號身分



線上提出－申請機關公務帳號身分



線上提出－申請機關公務帳號身分



線上提出－申請機關公務帳號身分



線上提出－申請機關公務帳號身分



線上提出－申請機關公務帳號身分

列印申請書

黏貼機關識別證

傳真:：02-2192-7186，
或寄送email：
egov@service.gov.tw

預計1個工作天內
審核完畢

寄發核可通知信

若有問題請電洽02-2192-7111



線上提出－登入選擇「機關」身份



線上提出－輸入關鍵字查詢目錄加入檔案車



線上提出－輸入關鍵字查詢目錄加入檔案車



線上提出－輸入關鍵字查詢目錄加入檔案車



線上提出－輸入關鍵字查詢目錄加入檔案車



線上提出－提出機關申請

案與件重複申請，請擇一挑選(系統跳出視窗)

全文影像已公開，免費提供閱覽及下載，無須申請

1

2



線上提出－提出機關申請(避免重複申請)

1



線上提出－提出機關申請(避免重複申請)

2



線上提出－申請人(機關)資料確認



線上提出－申請項目確認



線上提出－提出申請及列印清單(PDF)

1

2

3

4
線上申請清單，列印另存為PDF，做為來文之附件



線上提出－申請清單(參考範例)



線上提出－申請進度查詢



線上提出－機關身份申請畫面操作示範

檔案局官網

https://www.archives.gov.tw/


備函申請



備函申請－公文

•備函提出請求，須載明下列事項：

(一)機關(構)名稱

(二)檔案檔號或內容要旨    附上線上申請清單

(三)目的



備函申請－機關借調函稿(參考範例)

•主旨：本○為編撰轉型正義教材(目的)，申請借調

國家檔案，請查照。

•說明：

一、為編撰轉型正義教材(視需要敘明詳細目的)/

或依據……辦理，須借調國家檔案計○案又○件。

二、檢附申請檔案清單1份。    線上申請清單



備函申請－專案借調函稿(參考範例)

• 主旨：為(目的) (例如為辦理「○○○計畫」、進行○○○專題研究等)，申請專案借調國家
檔案，詳如說明，請查照。

• 說明：

一、 機關(構)視需要自行敘明。

二、 為(目的及法令依據或法定職掌)，請同意專案借調國家檔案計○案又○件(清單如附
件1)，本機關(構) 將遵守下列事項：

(一) 對於貴局提供之國家檔案，僅作為前開目的使用，因專案借調檔案所知悉之檔案
內容，本機關(構)及使用檔案之相關人員，必依相關法律保護規定使用，並依法善盡保
密義務(保密切結書如附件2)。

(二) 對於貴局提供之國家檔案，本機關(構) 如有加值使用需求，將另函請貴局同意。

(三) 如需公開涉個人隱私之檔案內容，將自行取得檔案內當事人或其繼承人之同意，
並遵守相關法令規定，如違願負相關法律責任。

三、如需至貴局應用檔案及取件，本機關(構)將指派○○○前往辦理。



檔案局受理申請



檔案局受理申請－程序上

•查檢：查檢機關來文、應附文件及申請清單等應載事項
是否完備

•補正：如文件有缺漏，或申請清單內有重複申請、已主
動公開上網等要件不符，於接獲本局聯繫後7個工作日內
電郵補正，必要時要求來函補正

•確認原件可否提供應用：如檔案借覽、已被調用、待修
護等

•申請之檔案數量過於龐大或特殊情形，本局將請機關提
供必要之人力或物力之協助



檔案局受理申請－實體上

Q何謂准駁？

A：視檔案內容如有依法限制應用之事項，將不得提供部分予
以抽離或遮掩處理後提供

•政治類檔案一般常見限制應用情形：

1、依法核定機密檔案：函詢檔案移轉機關意見後辦理

2、經移轉機關表示有嚴重影響國家安全或對外關係且未屆
滿50年：依檔案移轉機關開放應用意見辦理

3、檔案當事人或其繼承人表示不予公開之私人文書且未屆
滿70年：依檔案內當事人或其繼承人開放應用意見辦理。
但公文中引述私人文書內容，不予遮掩



收到申請函復



收到申請函復－注意事項(影像)

•檔案已數位化提供影像：

•1.影像加註局徽及文號浮水印，提供雲端下載連結
予承辦人信箱，請於有效期限下載

•2.若數位化影像龐大，必要時請機關提供行動硬碟、
空白光碟片、空白紙張、碳粉匣等物力之協助

•3.檔案影像如有公開發表或公開傳輸(如編輯出版、
展覽、網路或其他通訊方法等)加值應用需求，後
續須檢附國家檔案加值使用約定書另函本局辦理



收到申請函復－注意事項(原件)

•檔案未數位化提供原件：

•1. 機關承辦人自收到函復公文，聯繫本局承辦人員，
派員至本局閱覽、抄錄或複製

•2.機關收到函復翌日起30日內未完成取件，且未通
知本局延期，或其延期期限逾該取件送達翌日起60

日者，該申請案視為結案



收到申請函復－注意事項(其他)

•附件決定清單，說明提供應用情形，請詳閱參考

•應用檔案應注意有無侵害公共利益、第三人隱私或
正當權益；避免侵害他人之著作權或隱私權



到局應用



到局應用－注意事項

•1.機關指派人員攜帶身份證明文件，先到櫃檯辦理
登記、填列保密切結書，確認檔案數量及可讀性無
誤後，於取件簽收單簽名

•2.應遵守本局國家檔案閱覽中心使用須知規定，禁
止攜帶可能造成檔案損害之器具或用品

•3.不得有破壞或污損檔案或變更檔案內容之行為



到局應用－現場取件簽收單



申請加值



申請加值-說明

Q加值是什麼？

A：指就既有之服務、產品或技術，利用新的方式加以修正，

以創造更高的價值，其加值類型包含檔案展覽、網站加值、

教育性加值（如教材、製作歷史影片教學）、影音類加值

（如發行影音、VCD、DVD 及紀錄片等）、出版品（如出

版刊物、電子書及寫真立體模型書等）、與活動結合之加

值（如檔案日/週/月、族譜活動）及其他加值（如應用程式

軟體、遊戲與動畫、紀念品、桌上遊戲）等

•如有上述加值使用需求者，須檢附國家檔案加值使用約定

書，函請本局辦理



申請加值-國家檔案加值使用約定書下載路徑



申請加值-國家檔案加值使用約定書(範例)



申請加值-國家檔案加值使用約定書(範例)



申請加值-申請加值使用檔案清單(範例)



申請加值-機關借調函稿(參考範例)

•主旨：本○為編撰轉型正義教材(目的)，申請加值使用國
家檔案，請查照。

•說明：

  一、為編撰轉型正義教材(視需要敘明詳細目的)/或依
據……辦理，本○刻正編撰「轉型正義教材手冊」，
預計於全書完成後以數位檔及紙本印刷2類型式開放下
載、索取(說明實際使用情形)，爰擬申請加值使用國家
檔案計○案又○件。

二、檢附國家檔案加值使用約定書暨檔案清單1份。



收到加值函復



收到加值函復-注意事項

•1.附件決定清單，說明各筆決定情形及提供數量

•2.載明國家檔案出處時，應標註檔案來源機關為本
局 ， 範 例 ︰ 「 檔 案 管 理 局 典 藏 ： 國 防 部
A305000000C/0059/1520/161」

•3.使用檔案，請注意有無侵害公共利益、第三人隱
私或正當權益；如有侵害他人之著作權或隱私權等
權益情形，應自負責任



國家檔案閱覽中心



國家檔案閱覽中心

•開放時間為星期一至星期五上午9時至下午5時，下
午4時30分以後，停止調閱檔案
•提供國家檔案應用參考諮詢服務
•進入閱覽中心須申請閱覽證，閱覽證限當日有效
•免費提供設施及物品
•提供書刊閱覽服務
•禁止攜帶物品(放置置物櫃)

•禁止飲食



謝謝聆聽

歡迎應用國家檔案

以及蒞臨本局參觀
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